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Unterweisung / Unterwei sungsentwurf aus dem Jahr 2001 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe /
Verwaltung, Note: gut, , Veranstaltung: IHK, 0 Quellen im Literaturverzeichnis, Sprache: Deutsch, Abstract: Im
Berufsfeld eines Rechtsanwal tsfachangestel lten gehouml;rt laut V erordnung uuml;ber die Berufsausbildung zum
Rechtsanwaltsfachangestellten u. a.die bargeldlose Zahlung, sprich der Zahlungsverkehr (sect; 4 Nr.2g,
Ausbildungsrahmenplan).In diesem Aufgabenfeld ist dem Auszubildenden der gesamte Verlauf sowie der
Zusammenhang der unbaren Zahlung zu erklauml;ren, damit sodann eine selbstauml;ndige Durchfuuml;hrung
vorgenommen werden kann.Es ist wichtig, dass der Umgang mit der Uuml;berweisung richtig erfasst wird, dadie
Uuml;berweisung die Grundlage der Zahlungsvorgauml;nge einer Kanzlei im Zusammenwirken mit Kreditinstituten,
Mandanten u. gegnerischen Parteien ist.In der Kanzlel werden Uuml;berwei sungstrauml;ger fast ausschlieszlig;lich
maschinell durch den Einsatz der EDV ausgefuuml;lit. Bei der heutigen Unterweisung soll dem Auszubildenen das
manuelle Bearbeiten bzw. Ausfuuml;llen eines Uuml;berweisungsformulars vermittelt werden.Das Bearbeiten eines
Uuml;berweisungstrauml;gers knuuml;pft auch an den privaten Alltag des Auszubildenden an. Sicher ist er schon
einmal mit einem Uuml;berweisungsformular vertraut gemacht worden.Diese V orkenntnisse kouml;nnen bereits als
Motivation genutzt werden.



